
 

 

 

 

 

   

 

 

 

   

   

   

   

 دلُل العُاظاث والؤحشاءاث االإالُت والمخاظبُت

 باللشطُت الجىىبُت تالبر الأهلُحملُت 
 

 

  

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 ملذمت   -1

 الهذف مً الىثيلت  

لت للإداسة االإالُت في الجملُت، والوشض مً هزه العُاظاث     ئنَّ هزا الذلُل ًبين العُاظاث والؤحشاءاث التي جدٕم الأوشؼت االإىٔ

 والؤحشاءاث ما ًلي: 

ابُت مىاظبت لٖاًت الأوشؼت االإالُت للإداسة االإالُت.  •  وطم ملاًير سُ

لالُت ورلٗ  • ت بٌٕاءة وً ش الؤداسٍ جدذًذ العُاظاث والؤحشاءاث االإالُت للجملُت بشٖلٍ واضح بما ًيها االإىاصهاث والخِاسٍ

 لاظخخذامها في ئداسة وجىـُم الجملُت بٖاًت أوشؼتها ووؿاةٌها. 

ير دلُل مشحعي مدذَّ ر لٖاًت مىؿٌي الؤداسة االإالُت في الجملُت.  •  جأمين وجىً

 م والخىاًّ كىذ جؼبُّ العُاظاث والؤحشاءاث كلى هؼاَ وؿاةٍ ومهام الؤداسة االإالُت داخل الجملُت. طمان الاوسجا •

ت وؿاةٍ ومهام الؤداسة االإالُت للخى٘ دون اهِؼاق كملُاث الجملُت.  •  طمان اظخمشاسٍ

 معؤوليت حفظ وجطبيم هزه اللائحت   -2

 اللاةدت جِم كلى كاجّ االإشاحم الذاخلي أو مً جخىله الؤداسة بزلٗ. ئنَّ مهمت خٌف العُاظاث والؤحشاءاث االإىحىدة في هزه  •

 أو في مذة أُل مً رلٗ خعب الخاحت، الإشاكاة حويراث اللمل الشةِعت داخل  •
ً
ا مشاحلت دلُل العُاظاث والؤحشاءاث ظىىٍ

 الجملُت.   

 ص ي به مذًش الؤداسة االإالُت في الجملُت. أي حوُير في ئحشاءاث الأكما٘ ًجب اكخماده مً ُبل مجلغ الؤداسة ورلٗ بلذ أن ًى  •

 أي حوُير في العُاظاث االإذسحت في هزا الذلُل ًجب أن ًِذم لمجغ الؤداسة لأخز االإىاًِت ومً زم جِذًمه اكخماده.   •

ئنَّ مً مهام االإشاحم الذاخلي ئًصا٘ وجىطُذ هزه العُاظاث والؤحشاءاث للمىؿٌين بالإطاًت ئلى الخىصُت بالخلذًلاث  •

 جلغ الؤداسة كىذ الظشوسة.  لم

أهذ هىاْ أي أظئلت أو  • ئنَّ مً معإولُت االإىؿٍ االإلنيّ ًهم ملاوي ومِاصذ هزه العُاظاث والؤحشاءاث، أما ئرا 

اظخٌعاساث جخللّ بالعُاظاث أو الؤحشاءاث أو ُذسجه كلى الاظخجابت بٌلالُت الإخؼلباث هزه الؤحشاءاث، ًاالإؼلىب مً 

.  االإىؿٍ جِذًم هزه الا 
ً
 ظخٌعاساث الإذًش الؤداسة االإالُت ًىسا

هم  • ئنَّ الوشض الأظاس ي مً هزه الؤحشاءاث لِغ جُُِذ ًلالُت اللاملين في الؤداسة االإالُت، بل لخِذًم أظاط لىعي وً

 ظلُم ومدعّ ومخٖامل لجمُم الجىاهب االإشجبؼت بهزه الىؿاةٍ ختى وإن حوير الأًشاد اللاملين ًيها. 

 عدىذاثأمً وحمايت الم -1

ِت ظلُمت ومنها االإعدىذاث والىزاةّ الآجُت:       ًجب الاخخٌاؾ بجمُم االإعدىذاث في مٖان آمً وبؼشٍ

ش االإشاحلت.  • ت وجِاسٍ  الخعاباث العىىٍ

 حمُم الاجٌاُُاث االإبرمت مم الجملُت.  •

 كِىد الخىؿٍُ.   •



 

 كِىد الخأحير.  •

 ظىذاث االإلُٕت.  •

ت وهيرهم.  • ، الجهاث االإاهدت، االإٖاجب الاظدشاسٍ  االإشاظلاث مم البىىْ

  أي معدىذاث أخشي راث أهمُت مالُت أو ُاهىهُت. •

  

 الفصل الأول: الأحكام واللىاغذ الػامت

 أحكام غامت

    ( الهذي مً الذلُل: ١مادة )

أًت اللاملين في  تهذي هزه اللاةدت ئلى بُان الِىاكذ الأظاظُت للىـام االإالي والمخاظبي والزي ًشاعَى اجباكه مً ُبل 

الجملُت كىذ الُِام بجمُم الأوشؼت االإالُت، ٓما تهذي ئلى المخاًـت كلى أمىا٘ وممخلٖاث الجملُت وجىـُم ُىاكذ 

ىاكذ االإشاُبت والظبؽ الذاخلي وظلامت الخعاباث االإالُت.    الصشي والخدصُل وُ

ٌاث كامت (٢مادة )    :حلشٍ

 ًٖىن للخلابير الخالُت واالإعخخذمت طمً هزه اللاةدت االإلاوي االإبِىت بجاهبها ما لم ًِخعِ العُاَ خلاي رلٗ:  

 الذكىة الؤسشاد وجىكُت الجالُاث بمٕت االإٕشمتحملُت ت: الجملُ

   مجلغ ئداسة الجملُت.: مجلغ الؤداسة

أًت الأكما٘ االإالُت ي: االإذًش الخىٌُز    والمخاظبُت لذي الجملُت.االإعإو٘ كً 

ت واالإالُت مدل الخىٌُز.: االإشاحم الذاخلي    الصخص االإعإو٘ كً مذي التزام الجملُت بٖاًت الؤحشاءاث الؤداسٍ

 اغخماد اللائحـت

 :اغخماد اللائحت (3مادة )

لخمذ هزه اللاةدت مً ُبل مجلغ الؤداسة ورلٗ بلذ مىاُشتها، ولا ًجىص حلذًل أو حوُير أي ما
ُ
دة أو ًِشة ًيها ئلا ح

بمىحب ُشاس صادس كً مجلغ الؤداسة أو مً ًٌىطه بزلٗ، وفي خالت صذوس أي حلذًلاث ًيبغي حلمُمها كلى ٔل مً 

ذ مىاظب. اجها بىُ  حهمه الأمش ُبل بذء ظشٍ

 جطبيـم اللائحـت

   :جطبيم اللائحت (4مادة )

ٔل ما لم ًشد به هص في هزه اللاةدت ٌلخبر مً صلاخُاث مجلغ الؤداسة أو مً جٌىطه، وبما لا ًخلاسض مم  .1

 الأهـمت واللىاةذ االإلمى٘ بها في االإملٕت اللشبُت العلىدًت.  

 خُثما ًِم الشٗ في هص أو جٌعير أي مً أخٖام هزه اللاةدت، ًان ُشاس الٌصل ًُه في مجلغ الؤداسة.   .2

لغي ٌعخمش ال .3  بما لا ًخلاسض مم أخٖام وهصىص هزه اللاةدت وٍ
ً
لمل بالِشاساث والخلامُم االإالُت االإلمى٘ بها خالُا

 اكخمادها ٔل ما ًخلاسض ملها.  

 سكابت جطبيم اللائحت -1

   :( سكابت جطبيم اللائحت5مادة )

ام بها، وكلُه ئخؼاس االإذًش االإشاحم الذاخلي في الجملُت هى االإعإو٘ كً مشاُبت جؼبُّ هزه اللاةدت والالتز 

 واجخار الؤحشاءاث اللاصمت والٌُٕلت بزلٗ، وإبلان 
ً
الخىٌُزي ومذًش الؤداسة االإالُت كً أي مخالٌت لللمل الإلالجتها ًىسا

 سةِغ مجلغ الؤداسة بالأمىس راث الأهمُت ئرا دكذ الخاحت ئلى رلٗ.  



 

 

 المخىلىن بالخىكيؼ -1

 :الجمػيت( صلاحيت الخىكيؼ غً 6مادة )

ُم كً الجملُت هى مً ًخىله مجلغ الؤداسة خعب لاةدت الصلاخُاث االإلمى٘ بها في الجملُت.   .1  ئنَّ مً ًملٗ خّ الخىُ

ُم كً الجملُت  .2 ما ًِش هـام الخىُ ت وٓ  للاةدت الصلاخُاث االإالُت والؤداسٍ
ً
ِا دذد مجلغ الؤداسة الصلاخُاث االإالُت وً ًُ

 كلى أن ًخظمً رلٗ ما ًلي: 

 ذود كملُاث الصشي االإالي.خ -أ

اجها.   -ب خ ظشٍ ُلاث االإلخمذة مم بُاهاث جىاسٍ  همارج الخىُ

 

 الأظغ المحاظبيت

   :الأظغ المحاظبيت (7مادة )

1. .
ً
 للأظغ واالإبادب المخاظبُت االإخلاسي كليها واالإلمى٘ بها دولُا

ً
ِا ُِذ خعاباث الجملُت بمبذأ الُِذ االإضدوج ووً

ُ
 ج

 للأظغ واالإٌاهُم اللامت الآجُت:  .2
ً
ِا  ًخم ئكذاد الخعاباث وً

خُت.  -‌أ  حسجُل الأصى٘ بمىحب مبذأ الخٖلٌت الخاسٍ

ٍ كلى أظاط الاظخدِاَ.   -‌ب  حسجُل الؤًشاداث واالإصاسٍ

ت.  -‌ت  الجملُت ُاةمت كلى ًشض الاظخمشاسٍ

 اللمل بمبذأ الاًصاح الٖامل للِىاةم االإالُت.  -‌ث

 بسجلاث مداظبُت معخِلت. ئنَّ كلى الجملُت الاخخٌاؾ  -‌ج

ِت جدُذ لأي ػشي له كلاُت  -‌ح ًجب الاخخٌاؾ بالذًاجش المخاظبُت والِىاةم االإالُت وحمُم اللملُاث المخاظبُت بؼشٍ

ذ مىاظب.    بالشحىق والاػلاق كليها في أي وُ

ِت مىـمت.  -‌خ  أسشٌت الٌىاجير والسجلاث ومداطش الاحخماكاث والِشاساث كلى أظاط كلمي وبؼشٍ

 :( إغذاد الخلاسيش المحاظبيت8)مادة 

ش ئكذاد ًخم .1 ت الاظخدِاُاث حمُم أظاط )شهشي، سبم ظىىي، ظىىي(، بدُث حشمل كلى الخِاسٍ بالإًصاح  الظشوسٍ

ٍ كً واضخت ودُُِت بصىسة  الأوشؼت االإخللِت بالجملُت.   االإالي وهخاةج االإىُ

ش االإالُت لٖاًت أوشؼت الجملُت بلذ الاهته .2 خم جِذًمها لمجلغ الؤداسة، ًخم ئكذاد الخِاسٍ اء مً ئصذاس الِىاةم االإالُت، وٍ

 وللجملُت اللمىمُت ئن دكذ الخاحت ئلى رلٗ. 

   

  :( حعىيت الحعاباث الشهشيت9مادة )

ت الخعاباث الآجُت كلى أظاط شهشي:   حعىٍ

-  .  الىِذ في البىىْ

 الزمم االإذًىت.  -

 الزمم الذاةىت.  .1

2.   .
ً
 االإبالى االإذًىكت مِذما

 العلٍ.  .3

ش اللجان.  .4  جِاسٍ

 سجل الأصى٘ الثابخت.  .5



 

 
 

 إداسة الحعاباث البىكيت

 ( ظياظاث الخػامل مؼ الحعاباث البىكيت:  1١مادة )

 ًجب اجباق العُاظاث الخالُت كىذ الُِام بأي كمل ًخللّ بالخعاباث البىُٕت:  

 ًخذ حمُم الخعاباث البىُٕت باظم الجملُت.  .1

أًت الشُٖاث الصاد .2 ُم  ت االإلخمذة جىُ ُم خعب لاةدت الصلاخُاث االإالُت والؤداسٍ سة مً ُبل االإعإو٘ واالإٌىض بالخىُ

 في الجملُت. 

أًت الخعاباث البىُٕت كلى أظاط شهشي.   .3 ت   ئحشاء كملُاث حعىٍ

 خين ؿهىسها.  .4
ً
ت والخدشي كنها مباششة أًت االإعاةل اللالِت والتي جـهش في كملُاث الدعىٍ  خل 

لاث البىُٕت التي جخص الجملُت.  .5 أًت الخدىٍ  اكخماد 

 للإحشاءاث االإخبلت.  .6
ً
ِا  اكخماد ٌُل أي خعاب وً

 

 ( فخح حعاب بىكي:11مادة )

 ًخذ الخعاب البىٖي للجملُت ًخم خعب الؤحشاءاث الآجُت: 

 أظباب ًـخده والخٌاصُل راث الللاُت ومً  .1
ً
حـلبـئت همـىرج ًخذ خعاب بىٖي حذًذ مً ُبل مذًش الؤداسة االإالُت مىطـدا

 زم اكخماده مً ُبل سةِغ مجلغ الؤداسة. 

 ئسظا٘ الىمىرج لشةِغ مجلغ الؤداسة للاكخماد.  .2

 جِب ئحشاءاث ًخذ الخعاب البىٖي الجذًذ. بلذ اكخماد الىمىرج ًخم ئسحاكه الإذًش الؤداسة االإالُت والزي ًِىم بتر  .3

بمجشد ًخذ الخعاب الجذًذ ًِىم مذًش الؤداسة االإالُت بٌخذ خعاب سةِس ي حذًذ في دلُل الخعاباث وإخؼاس االإىؿٌين  .4

ن في دلُل الخعاباث.   االإلىُين بهزا الأمش خعب ما هى مُبيَّ

 ئخؼاس االإشاحم الذاخلي.  .5

 

 ( كفل حعاب بىكي:12مادة )

 خعاب بىٖي للجملُت ًجب اجباق الؤحشاءاث الآجُت:  لإٌُا٘

 أظباب ٌُل الخعاب البىٖي الِاةم والخٌاصُل  .1
ً
حلبئت همىرج ٌُل خعاب بىٖي مً ُبل مذًش الؤداسة االإالُت مىضخا

 راث الللاُت. 

 ئسظا٘ الىمىرج لشةِغ مجلغ الؤداسة للمشاحلت والاكخماد.  .2

بلذ اكخماد سةِغ مجلغ الؤداسة للىمىرج ًخم ئسحاكه الإذًش الؤداسة االإالُت والزي ًِىم بترجِب ئحشاءاث ٌُل الخعاب  .3

 البىٖي الِاةم. 

 

بمجشد ٌُل الخعاب ًِىم مذًش الؤداسة االإالُت بخجمُذ الخعاب الشةِس ي في دلُل الخعاباث وإخؼاس االإىؿٌين االإلىُين  .4

 ن في دلُل الخعاباث.  بهزا الأمش خعب ما هى مبيَّ 

 ئخؼاس االإشاحم الذاخلي.  .5

 

 



 

 

 

 ( الدعىياث البىكيت:13مادة )

اث البىُٕت للجملُت جخم خعب الؤحشاءاث الآجُت:   الدعىٍ

اث البىُٕت كلى أظاط شهشي.  .1  ًِىم المخاظب في الؤداسة االإالُت باحشاء الدعىٍ

اث البىٕ .2  ُت ومً زم اكخماده.  ًِىم مذًش الؤداسة االإالُت بمشاحلت بُان الدعىٍ

ش الاظخثىاء ئلى  .3 م جِشٍ  مً مذًش الؤداسة االإالُت أو ًشً
ً
في خالت وحىد أي معألت مخخلٍ كليها ًخم اجخار الِشاس مباششة

عدشاس االإشاحم الذاخلي بزلٗ.   مجلغ الؤداسة )خعب لاةدت الصلاخُاث( لاجخار الِشاس وَ

 ئخؼاس االإشاحم الذاخلي.  .4

 

 الفصل الثاوي: العياظاث الماليت والمحاظبيت  

 ظياظاث غامت

 ( ظياظاث غامت:14مادة )

، جبذأ مً الأو٘ مً ًىاًش وجيخهي في الآخش مً دٌعمبر مً ٔل ظىت،  .١
ً
العىت االإالُت للجملُت هي كباسة كً ازني كشش شهشا

خم ئٌُا٘ الذًاجش المخاظبُت في جهاًت ٔل شهش.    وٍ

ش جخُِذ الجملُت باالإل .٢ اًير المخاظبُت الصادسة مً الهُئت العلىدًت للمداظبين الِاهىهُين وبالىمارج والخِاسٍ

ض الىػني لخىمُت الِؼاق هير الشبحي.   المخاظبُت التي ًصذسها االإشٓ

 

 ( بشهامج خاص للحعاباث:15مادة )

اث وحسجُل مىحىداث ومؼلىباث جمعٗ الجملُت خعاباتها باظخخذام هـام خاص بالخعاباث اللامت كلى الخاظب الآلي لإزب

 وهٌِاث وإًشاداث الجملُت.  

ًِىم االإذًش الخىٌُزي ومذًش الؤداسة االإالُت بالخأٓذ االإعخمش مً صلاخُت الىـام وملاةمخه مم الاخخُاحاث ومخؼلباث اللمل االإالي 

شه و  ابت ومخابلت الأكما٘ ًُه والععي لخدذًثه وجؼىٍ اث والمخاظبي والخدلُل والخخؼُؽ والشُ  مم أكلى معخىٍ
ً
إبِاةه مخىاظِا

 الأداء المخاظبي. 

 ( الخخطيط المالي:16مادة )

ل التي ٌلخمذ كليها الخخؼُؽ  .١ حهذي الخخؼُؽ االإالي ئلى جِذًش اخخُاحاث الجملُت مً الأمىا٘ وبُان مصادس الخمىٍ

اء بالتزاماجه االإالُت.    لعذ اخخُاحاجه والىً

 الخخؼُؽ االإالي ًىِعم ئلى الآحي: .٢

ذ كً العىت االإالُت الىاخذة.  ج - أ خللّ بٌترة صمىُت جضٍ ل الأحل وٍ  خؼُؽ مالي ػىٍ

ذ كً ظىت مالُت واخذة.  - ب خللّ بٌترة صمىُت ُصيرة لا جضٍ  جخؼُؽ مالي ُصير الأحل وٍ

 هخابت الخلاسيش  

 ( ظياظت هخابت الخلاسيش الماليت:17مادة )

 الإخؼلباث الهُئت  .1
ً
ِا العلىدًت للمداظبين الِاهىهُين والأهـمت الأخشي العاةذة واالإلمى٘ بها في ئكذاد الِىاةم االإالُت وً

 االإملٕت.

ٍ الصخُذ واللاد٘ لأوطاق الجملُت وهخاةج اللملُاث والخذًِاث الىِذًت االإخللِت  .2 ـهش الِىاةم االإالُت االإىُ
ُ
أن ج

خ مدذد وكىذ الؼلب.   بالٌتراث الضمىُت االإىتهُت في جاسٍ

 بأو٘ والخُِذ واللمل بها.  .3
ً
ش أولا  مخابلت االإخويراث االإعخجذة في االإخؼلباث الِاهىهُت في ئكذاد الخِاسٍ

ش االإالُت ٓما هم مبين بالعُاظاث االإالُت.  .4  الالتزام باالإىاكُذ المخذدة لإكذاد الخِاسٍ



 

 

 

 

 ( الإجشاءاث المخبػت غىذ هخابت الخلاسيش الماليت:18مادة )

 شاحلت النهاتي االإلذ في جهاًت الٌترة االإالُت مً ُبل الؤداسة االإالُت. ئكذاد ميزان االإ .1

 جِىم الؤداسة االإالُت باكذاد الِىاةم االإالُت الخٌصُلُت للجملُت.  .2

ش وكلى أن ًخم الؤًصاح خعب ما هى مؼلىب.  .3  الخُِذ بجمُم أهـمت ومخؼلباث ئكذاد الخِاسٍ

ذة لهزه الِىاةم مً ُبل مذًش الؤداسة االإشاحلت النهاةُت لجمُم الِىاةم االإالُت مص .4 ً االإشاحلت والجذاو٘ االإإٍ خىبت بمىاصٍ

ت.  ام االإىاصهاث الخِذًشٍ  بأسُ
ً
أهذ مِاسهت اث هير اللادًت ئن   االإالُت والخدِّ مً الٌشوُ

 جِذًم الِىاةم االإالُت لمجلغ الؤداسة لاكخمادها واالإصادُت كليها.  .5

 ت الِىاةم االإالُت واكخمادها.  ًِىم مجلغ الؤداسة في احخماكه بمشاحل .6

 جِذًم الِىاةم االإالُت للمشاحم الذاخلي للاػلاق واالإشاحلت والخللُّ كليها ئن دكذ الخاحت.   .7

ذ المخذد والخصى٘ كلى جذُُِها كلى أظاط ظىىي  .8 مذًش الؤداسة االإالُت معإو٘ كً ئكذاد الِىاةم االإالُت في الىُ

 للأهـمت االإخ
ً
ِا  بلت واالإلمى٘ بها في االإملٕت.  خعب ما هى مؼلىب ووً

 دليل الحعاباث  

 ( ظياظاث دليل الحعاباث:19مادة )

ُمي ًخىاًّ مم ػبُلت وشاغ الجملُت،  ّ أظلىب جشُ  للخعاباث ًِىم كلى أظاط جشميز الخعاباث وً
ً
جظم الؤداسة االإالُت دلُلا

ألآحي:  اث مداظبُت وجٖىن  اث المخاظبُت والتي لا جِل كً خمعت معخىٍ  وبما ٌعمذ باًجاد كذد مً االإعخىٍ

ىحىداث أو الأصى٘ وسمض لخعاباث االإؼلىباث أو الخصىم سمض الخعاباث: وهي كباسة كً جخصُص سمض لخعاباث االإ .1

 وسمض لخعاباث الىٌِاث والخٖالٍُ أو الؤًشاداث.  

م ٔل سمض خعاباث ئلى مجمىكاث سةِعُت جخخص ٔل منها بىىق ملين مً  .2 ًئاث الخعاباث: وهي كباسة كً جٌشَ

أٔن جخٌشق سمض خعاباث الأصى٘ ئلى ًئت خعاباث الأصى٘ االإخذا ئت خعاباث الأصى٘ الثابخت وما شابه رلٗ.  الخعاباث،   ولت وً

ظم ٔل خعاب سةِس ي  .3 م ٔل ًئت خعاباث ئلى كذد مً الخعاباث الشةِعُت وٍ الخعاباث الشةِعُت: وهي كباسة كً جٌشَ

 مً الخعاباث اللامت.  
ً
 منها كذدا

م ٔل خعاب كام ئلى كذد مً الخعاباث االإعاكذة.   .4  الخعاباث اللامت: وهي كباسة كً جٌشَ

شاعى العير كلى ُاكذة زابخت للاشخِاَ وجصيٍُ  .5 الخعاباث الخدلُلُت: وهي الخعاباث التي ًخم الُِذ ًيها، وٍ

 الخعاباث في مجمىكاث مخمازلت وجماًض المجمىكاث كً بلظها البلع. 

 دليل الحعاباث: ( إغذاد2١مادة )

ً مً  ِ
ّ
 للىخذاث المخاظبُت مىاصٍ لخصيٍُ الؤداساث التي ًخظمىه الهُٖل الخىـُمي للجملُت وبما ًمٕ

ً
جظم الؤداسة االإالُت دلُلا

الىصى٘ ئلى جدذًذ االإىحىداث واالإؼلىباث والىٌِاث والؤًشاداث، وهخاةج كمل هزه الؤداساث وباالإعخىي التي جشهب ًُه الؤداسة 

 مً خُث الجمم أو الخٌصُل.   االإالُت

 ( جصييف دليل الحعاباث:21مادة )  

 دلُل الخعاباث ٌشمل المجالاث العخت الآجُت: 

د والمخصص لٖل خعاب سةِس ي.  سمض الحعاب:  وهى الشمض المخذَّ

 : ًمثل اظم الخعاب الشةِس ي.وصف الحعاب

 أموضؼ الحعاب: 
ً
أ أن مخدش  هير رلٗ.  ًمثل جىطُذ كام كً الخعاب كما ئرا 

 باالإيزاهُت أم بِاةمت الذخل وهل هى خعاب مذًً أم خعاب داةً.   طبيػت الحعاب:
ً
أن الخعاب مشجبؼا  ًمثل جىطُذ كما ئرا 



 

 : ًمثل جىطُذ معخىي الخعاب وهل هى جٌصُلي أم هير رلٗ. معخىي الحعاب

 ًمثل جىطُذ الؤداسة المخذدة االإشجبؽ بها الخعاب.  الإداسة:

 لمشاجػت المعخمشة لذليل الحعاباث:( ا22مادة )

ت للخعاباث الٌشكُت  .1 ًجب مشاحلت دلُل الخعاباث كلى أظاط هصٍ ظىىي كلى الأُل لخدذًذ الشمىص هير الظشوسٍ

 للاخخُاحاث الخالُت واالإعخِبلُت للجملُت. 
ً
ِا  وً

ً
زا بِي دلُل الخعاباث مدذَّ

ُ
 لخزًها واظخخذام سمىص حذًذة ج

 الخعاباث ًشاد ئحشاؤه ًخم الشحىق ًُه الى مذًش الؤداسة االإالُت وبىاءً كلى رلٗ ًخم اكخماده.ئنَّ أي حوُير في دلُل  .2

تها لخُُِم الخاحت لها أو ئلى ئلوائها والتي حشمل:  .3  ًِىم مذًش الؤداسة االإالُت بمشاحلت الخعاباث التي جم ئًِاي خشٓ

 االإذسحت في دلُل الخعاباث للاظخلما٘ الإشة واخذة.  الخعاباث - أ

ت.  - ب أث خلا٘ العىىاث االإاطُت راث الأسصذة الصٌشٍ  الخعاباث التي لم حشهذ أي خش

مًٕ دمجها مم خعاباث أخشي.  الخعاباث - ث  التي أوضخذ الخجشبت بأجها خعاباث مدشابهت وٍ

 ًِىم االإشاحم الذاخلي بمشاحلت الؼلب الخاص بٌخذ أو ئلواء أو حوُير وطم خعاب.  .٤

 

 غيير في دليل الحعاباث:( الخػذيل أو الخ23مادة ) 

ٗ خعاب سةِس ي.  .1  ًِىم المخاظب باخؼاس مذًش الؤداسة االإالُت ئلى مذي الخاحت ئلى ًخذ / ئلواء / حوُير أو جدشٍ

ش بالآحي:   .2
َ
خؼ ًُ  ًِىم مذًش الؤداسة االإالُت بلذ ما 

ٗ خعاب سةِس ي.   - أ م مذي الخاحت ئلى ًخذ / ئلواء / حوُير أو جدشٍ ِ
ُّ ِ ًُ 

 في الِاةمت أم لا.  مشاحلت ُاةمت ال - ب
ً
أن الخعاب الشةِس ي االإؼلىب مىحىدا ت للخأٓذ كما ئرا   خعاباث هير االإخدشٓ

 أم لا.   - ث
ً
أن ًخذ الخعاب االإؼلىب مجذًا  الىـش ًُما ئرا 

ٗ خعاب سةِس ي.   - ر  لىمىرج ػلب ًخذ / ئلواء / حوُير أو جدشٍ
ً
ِا  حلبئت الؼلب وً

 بلذ اكخماد الخعاباث الشةِعُت الجذًذة ًخم جخصُص الشمىص اللاصمت لها مً ُبل مذًش الؤداسة االإالُت.  .3

ًِىم مذًش الؤداسة االإالُت كىذ اظخلام الىمىرج االإلخمذ بخؼبُِه وجٌلُله وحلمُمه كلى حمُم معخخذمي الخعاباث  .4

 الشةِعُت في الجملُت. 

 جم اجخاره.  ئخؼاس االإشاحم الذاخلي بالإحشاء الزي .5

 حعاب دوسة الإكفال الشهشيت   -2

 ( جلييذ المعخحلاث الشهشيت:24مادة )

 ومنها الآحي: 
ً
ا  ًجب ئٌُا٘ االإعخدِاث شهشٍ

اث.  -  حمُم االإصشوً

 حمُم الؤًشاداث.  -

ت أي هِص أو ججاوص في االإعخدِاث وإحشاء الذًلت بلذ اكخماد مذًش الؤداسة االإالُت لها.  -  ًخم حعىٍ

 إكفال المعخحلاث العىىيت:( 25مادة ) 

ت للمعخدِاث ًجب ئجباق الؤحشاءاث الآجُت:   كىذ ئٌُا٘ الذوسة العىىٍ

بل مذًش الؤداسة االإالُت في جهاًت ٔل ظىت مً حسجُل االإعخدِاث االإخللِت باالإىؿٌين مثل مخصص  .1 ُِ الخأٓذ مً 

 للأهـمت والِىاهين العاةذة واالإلمى٘ بها في
ً
 االإملٕت اللشبُت العلىدًت.  معخدِاث جهاًت الخذمت ػبِا

 

إكفال الذفػاث الملذمت والمعخحلت:26مادة )  ( جلييذ و

 كىذ الؤٌُا٘ الشهشي للمذًىكاث االإِذمت واالإعخدِت كلى الجملُت ًجب مشاكاة جُُِذ حمُم هزه الذًلاث االإِذمت.  

 



 

 

 

 المصشوفاث الأصىليت

 :( ظياظت الصشف مً الأصىل 27مادة )

 لإحشاءاث االإىاًِت والخلمُذ  .1
ً
 للمبلى االإلخمذ في االإىاصهت وػبِا

ً
اث الأصىلُت ًٖىن ػبِا ئنَّ كملُت الصشي مً االإصشوً

 االإخبلت في الجملُت. 

2.  . ا٘ ظلىدي ًجب أن ًذسج في ُاةمت الأصى٘  ئنَّ أي أصل جخجاوص ُُمخه ألٍ سٍ

اث الأصىلُت بالشٖل االإخلاسي كلُه لإدساحها .3  في خعاباث الأصى٘ الثابخت.  جخصُص االإصشوً

ش جدلُل الاهدشاًاث مً ُبل مذًش الؤداسة االإالُت لخىطُذ مبرساث الاهدشاًاث الشةِعُت.  .4  مشاحلت جِشٍ

 صلاحيت اظخخذام الحعاباث

 :صلاحيت اظخخذام الحعاباث (28مادة )

ٍاتها وصلاخُت اظخخذام دلُل الىخذاث ئنَّ صلاخُاث ئخذار أو اشخِاَ أو دمج أو ٌُل أو ئلواء الخعاباث خعب مخخلٍ معخى 

دذَّ د بِشاس ورلٗ خعب لاةدت الصلاخُاث.   ًُ م الخعاباث   المخاظبُت واالإعخىي التي حعير كلُه الؤداسة االإالُت في جىصَ

 

 دليل الإجشاءاث الماليت والمحاظبيت  

 :( دليل الإجشاءاث الماليت والمحاظبيت29مادة )

 للإحشاءاث االإالُت والمخاظبُت التي ًترجب الخُِذ به لظبؽ وجىخُذ اللملُاث االإالُت ًظم مذًش الؤداسة االإالُت  .1
ً
دلُلا

ىضح وجظبؽ هزه الؤحشاءاث، كلى أن ًشاعى اظخخذام 
ُ
ثبذ وج

ُ
ِترح الىمارج االإالُت والمخاظبُت التي ج والمخاظبُت في الجملُت، وٍ

 أهـمت الخاظب الآلي ئلى أٓبر ُذس

خم اكخماد مجمىكت الؤحشاءاث االإالُت والمخاظبُت بِشاس مً مجلغ الؤداسة. ممًٕ في ئهجاص وحسجُل  .2  اللمل، وٍ

 

 للعُاظاث والِىاكذ والؤحشاءاث االإالُت االإىصىص كليها في هزه  .3
ً
ئنَّ الؤحشاءاث االإالُت والمخاظبُت جخظمً جٌصُلا

 اللاةدت. 

 

 الأغباء الماليت 

 :( إثباث الأغباء الماليت3١مادة )

لخمذ الأوامش الشٌهُت.  ئنَّ أي أ
ُ
م ًُه أمش ٓخابي، ولا ح شً ًُ  مش ًترجب كلُه كبء مالي ًيبغي أن 

 

 إداسة الأصىل 

 ( حشمل الأصىل ما يلي:31مادة )

الأصى٘ الثابخت: وهي كباسة كً ششاء واُخىاء وجملٗ الأساض ي واالإباوي واالإشاًّ واالإلذاث ووظاةل الىِل والأزار اللاصمت  .1

 حعاكذ في جدُِّ أهشاض اُخىائها.   لخاحت اللمل والتي

 الأصى٘ االإخذاولت: وهي كباسة كً الىِذًت اللاصمت لخاحت اللمل، بالإطاًت ئلى الأصى٘ االإخذاولت الأخشي.  .2

 ( ظياظاث إداسة الأصىل:32مادة )

خ الخُاصة.  .١ خُت في جاسٍ خم جُُِذها في السجلاث بخٖلٌتها الخاسٍ  للإحشاءاث االإلخمذة وٍ
ً
 ًخم خُاصة الأصى٘ الثابخت ػبِا

خ خُاصتها وبلذ  .٢ ًجب الخُُِم والؤًصاح كً الأصى٘ الثابخت االإُِذة في الِىاةم االإالُت الخاصت بالٌتراث التي حلِب جاسٍ

ت الؤهلاْ االإترآم لها.   حعىٍ

ِت الؤهلاْ االإباشش.  .٣ م جٖلٌت الأصى٘ الِابلت للإهلاْ كلى اللمش الؤهخاجي للأصل باظخخذام ػشٍ  ًجب جىصَ



 

خ خُاصة  .٤  مً جاسٍ
ً
أمل لٖل ظىت اكخباسا ما ًخم جدمُل الؤهلاْ كلى أظاط  ًخم خعاب الؤهلاْ كلى أظاط ظىىي، وٓ

ل الؤهلاْ كل دمَّ ًُ خم مخابلت هزه الأمىس الأصل، بِىما في خالت الخخلص مً الأصل لا  ى العىت الزي جم الخخلص ًُه مً الأصل وٍ

 مً ُبل مذًش الؤداسة االإالُت. 

خ خُاصجه.  .٥ مت كلى ٔل أصل مً الأصى٘ الثابخت لخىزُّ الأصل وجاسٍ  وطم بؼاُاث مشُ

جب مِاسهت هخاةج الخصش مم .٦ ُىاةم  ًجب ئحشاء خصش مُذاوي دوسي كلى أظاط اللُىاث باليعبت للأصى٘ الثابخت وٍ

اث االإىاظبت.   الأصى٘ الثابخت خعب السجل، وفي خالت كذم االإؼابِت ًجب ئحشاء الدعىٍ

جب جدذًثه بىاءً  .٧  للإحشاءاث االإلخمذة في دًتر الأظخار اللام وسجل الأصى٘ الثابخت وٍ
ً
ِا الخخلص مً الأصى٘ الثابخت وً

 االإخخلص منها كلى خعاب الأسباح والخعاةش. كلى رلٗ، ٓما ًجب جدمُل االإٖاظب )أو الخعاةش( مً الأصى٘ الثابخت

ت سجل الأصى٘ الثابخت مم سصُذ دًتر الأظخار اللام في جهاًت ٔل شهش.   .٨  حعىٍ

 ( إجشاءاث حياصة الأصىل الثابخت أو حغييرها أو الخخلص منها:33مادة )

م مً ُبل الؤداسة االإعإولت كلى الؤداساث االإلىُت حلبئت همىرج حلمُذ ششاء أصى٘ زابخت أو حوُيرها أو الخخلص من .1 ها االإىُ

 كً رلٗ، ٓما ًخم اظخخذام هزا الىمىرج للخصى٘ كلى اكخماد ششاء أصل.  

اث للُِام بششاء الأصل االإؼلىب.  .2  اظخٕما٘ همىرج حلمُذ الششاء وجِذًمه الإعإو٘ االإشترً

 بأي كشوض أظلاس أو ٓخالىحاث ًخم الخصى٘ كليها مً الؤداس  .3
ً
 اث االإلىُت. جِذًم الىمىرج مصخىبا

 باالإىاصهت االإلخمذة، ٓما ًجب اظخٕما٘ االإللىماث الخاصت باالإىاصهت  .4
ً
ًِىم المخاظب بمشاحلت الخلمُذ االإؼلىب مِاسهت

ِاث ئلى مذًش الؤداسة االإالُت الزي ًِىم بمشاحلخه وجِذًمه لصاخب صلاخُت أمش الششاء   باالإشً
ً
جب جِذًم الىمىرج مصخىبا وٍ

 اث االإلخمذة. ورلٗ خعب لاةدت الصلاخُ

 في االإىاصهت ًجب الخصى٘ كلى االإىاًِت مً صاخب الصلاخُت ُبل جِذًمه للاكخماد.  .5
ً
أن الأصل هير مذسحا  ئرا 

بلذ الخصى٘ كلى الاكخماد مً صاخب الصلاخُت ًخم ئسظا٘ همىرج الخلمُذ لخُاصة أصى٘ زابخت للإداسة االإلىُّت بهزا  .6

 الأمش. 

 بالخلمُذ الخاص بششاء الأصل. جِىم الؤداسة االإلىُت بخجهيز ػ .7
ً
اث مصخىبا  لب الششاء وجِذًمه للمعإو٘ كً االإشترً

 جِىم الؤداسة االإلىُت بششاء الأصل ومؼابِخه والخأٓذ مىه.  .8

 لإحشاءاث الذًم.  .9
ً
ِا  في خا٘ الخلمُذ جِىم الؤداسة االإالُت باصذاس شُٗ وً

اث باسظا٘ الىمىر .11 ج االإلخمذ والٌاجىسة الأصلُت وهمىرج ػلب الذًم للإداسة بلذ ششاء الأصل ًِىم االإعإو٘ كً االإشترً

 االإالُت. 

اجىسة االإىسد الأصلُت لإدخالها وجُُِذها.  .11  بلذ دًم ُُمت الأصل، ًِىم المخاظب باظخلام همىرج خُاصة الأصل الثابذ وً

 ( مخابػت سجل الأصىل:34مادة )

ئدساج حمُم الأصى٘ التي جم ئطاًتها في سجل الأصى٘ الثابخت لُخم خعاب الؤهلاْ في جهاًت العىت للأصى٘ بالٖامل بما  .1

 ًيها الأصى٘ التي جم خُاصتها. 

 اظدبلاد حمُم الأصى٘ التي جم الخخلص منها خلا٘ العىت مً سجل الأصى٘ الثابخت.  .2

 

 إداسة المعخىدع  

 ( المعخىدع:35مادة )

ت في الهُٖل الخىـُمي للجملُت.    ًىذسج االإعخىدق جدذ ئداسة الشإون الؤداسٍ

   

 

 

 



 

 ( الخػامل مؼ المخضون:36مادة )

 ًخم الخلامل مم المخضون كلى الىدى الآحي: 

 ًخم جُُِذ المخضون بعلش الخٖلٌت أو ظلش العىَ أحهما أُل.  .1

 ًـ .2
ً
 ي االإعـخىدق واظـخخشاج ئًصـا٘ الاظخلام. ًـخم جُُِـذ المخـضون كىـذ اظـخلام االإـىاد ًللُـا

ً مخصص للمىاد الخالٌت كلى أظاط مىخـم.  .3  ًخم جٖىٍ

 ( جلييذ مشترياث المخضون:37مادة ) 

اث المخضون ًجب اجباق الؤحشاءاث الآجُت:   لخُُِذ مشترً

ّ اظخخذام مدظش الٌدص والاظخلام.  .1  ٌعخلم أمين االإعخىدق المخضون كً ػشٍ

ابت المخضون.  .2  الخأٓذ مً المخضون ومؼابِخه مم ما جم ػلبه ومً زم ئدساج االإىاد في هـام ئداسة وسُ

 ًشظل أمين االإعخىدق للإداسة االإالُت صىسة مً أمش الششاء وإًصا٘ حعلُم االإىسد والٌاجىسة ومدظش الاظخلام.  .3

 لبظاتم االإعخخشحت مً الخاظىب.ًِىم المخاظب بمشاحلت ومؼابِت حمُم االإعدىذاث ووسخ ئًصا٘ اظخلام ا .4

 ( إضافت مىاد/ أصىاف جذيذة:38مادة )

 جدذًذ ًئت الصىٍ وكذده ومٖان وحىده داخل االإعخىدق ورلٗ لدعهُل كملُت الخلامل مله.   .١

  جدذًذ هـام جشميز خاص للمخضون ًأخز بلين الاكخباس ػبُلت أصىاي المخضون ورلٗ لدعهُل مخابلتها. .٢

 المخضون:( ظلامت 39مادة ) 

ً بلع الأصىاي  .1 ير وظاةل خاصت لخخضٍ حمُم أصىاي المخضون ًجب أن جخضن في مٖان آمً لظمان كذم جلٌها، وجىً

ت )مثل الخشاسة اللالُت، البرد، الشػىبت، ئلخ ...(.   وخٌـها مً اللىامل الجىٍ

  ًجب أن ًِخصش الذخى٘ ئلى االإعخىدق كلى االإىؿٍ االإٌىض بزلٗ. .2

 ىاد:( صشف الم4١مادة )  

 صشي االإىاد للإداساث المخخلٌت ٌشمل الآحي:  

ُم  .1 ت، ولا بذ مً الخىُ حلبئت همىرج ػلب صشي مىاد مً ُبل الؤداسة االإلىُت واكخماده مً مذًش ئداسة الشإون الؤداسٍ

 كلى الىمىرج مً ُبل معخلم االإىاد.

ُذها كلى خعاب المخضون االإلنيّ. .2 ها وُ   ًجب حسجُل االإىاد التي جم صشً

 المىاصهاث الخلذيشيت

 ( أظغ إغذاد المىاصهت الخلذيشيت:41مادة )

لت الأحل وحشمل كلى الخؼؽ الٌشكُت ومً هزه الخؼؽ الٌشكُت،  .١ ت مشخِت مً الخؼت ػىٍ لذ الجملُت خؼت ظىىٍ
ُ
ح

ت وجذسج ًيها الىؿاةٍ التي ًترجب اظخدذاثها لخمٕين ئداساث الجملُت مً النهىض بالأهذاي  التي ًخِشس ئهجاصها خؼت الِىي البششٍ

لت الأحل. وكلى أن حشمل هزه الخؼت كذد االإىؿٌين واالإعخخذمين  خلا٘ اللام وما هي ئلا مً الأهذاي المخذدة في الخؼت ػىٍ

خ الخداُهم باللمل. ت وجاسٍ ت والعىىٍ  الجذد ومعخىاهم االإهني وجٖلٌتهم الشهشٍ

ت. .٢  لإكذاد االإىاصهت الخِذًشٍ
ً
ت أظاظا   حلخبر الخؼت العىىٍ

 ( أهذاف المىاصهت الخلذيشيت:42مادة ) 

ت وهي التي جخظمً  ت وهي كباسة كً البرهامج االإالي العىىي للجملُت لخدُِّ الأهذاي االإذسحت في الخؼت العىىٍ االإىاصهت الخِذًشٍ

ععى مً وساء ئكذادها لخدُِّ ما ًلي:    حمُم الاظخخذاماث واالإىاسد لمخخلٍ أوشؼت الجملُت، وَ

 ئلى اخخُاحاث واُلُت وأهذاي ُابلت للخدُِّ.  الخلبير االإال .1
ً
ت االإلذة كلى أظاط كلمي معدىذة  ي كً خؼت اللمل العىىٍ

ل الأوشؼت التي حععى الجملُت لخدُِِها.   .2  سصذ االإىاسد االإالُت اللاصمت لخمىٍ

ٍ بخلٗ العُاظاث واللمل بها.   .3  معاكذة ئداسة الجملُت كلى جىٌُز ظُاظاتها والخلشٍ

 ء الٕلي للجملُت.  ُُاط الأدا .4



 

ِها  .5 ام الٌللُت والتي كً ػشٍ ام االإِذسة والأسُ ّ االإِاسهاث االإعخمشة بين الأسُ ابت والظبؽ الذاخلي ورلٗ كً ػشٍ الشُ

تها.    ًمًٕ آدشاي هِاغ الظلٍ واللمل كلى جِىٍ

للاصمت لعذاد الالتزاماث معاكذة ئداسة الجملُت كلى جِذًش اخخُاحاتها مً سأط االإا٘ اللامل وحجم العُىلت الىِذًت ا .6

.  بأو٘
ً
ت أولا   الذوسٍ

 

 ( أكعام المىاصهت الخلذيشيت:43مادة )

ت الآحي: ت كلى أن حشمل االإىاصهت الخِذًشٍ أولٖاط مالي للخؼت العىىٍ ت لإًشاداتها وهٌِاتها  لذ الجملُت مىاصهت جِذًشٍ
ُ
 ح

ت الِاةمت كلى سأط اللمل وجٖلٌت الِىي اللاملت  .1 ت للىٌِاث الدشوُلُت وجظم جٖلٌت الِىي البششٍ االإىاصهت الخِذًشٍ

  االإظاًت خلا٘ اللام الِادم وهٌِاث االإىاد والخذماث االإعتهلٕت وجٖلٌت االإلذاث والخجهيزاث. 

ت للإهٌاَ كلى خذماث الشكاًت االإِذمت للمعخٌُذًً .2   .االإىاصهت الخِذًشٍ

ل للىٌِاث الدشوُلُت ولخذماث الشكاًت االإِذمت. .3 ت لإًشاداث الجملُت ومصادس الخمىٍ   االإىاصهت الخِذًشٍ

لٌ كلى خذة.   ب الىٌِاث والؤًشاداث في دلُل خعاباث الجملُت ولٖل وخذة مداظبُت ؤ  * ملاخـت: جبىٍ

 ( المذة الضمىيت للمىاصهت الخلذيشيت:44مادة )

بل جهاًت العىت بثلازت أشهش كلى الأُل جِىم  حلذ الؤداسة االإالُت في لت الأحل الإذة ظىت، وُ ت ػىٍ الجملُت مششوق االإىاصهت الخِذًشٍ

ت كً العىت االإالُت االإِبلت مم الأخز بلين الاكخباس اُتراخاث ئداساث الجملُت المخخلٌت.    الؤداسة باكذاد االإىاصهت الخِذًشٍ

 ذيشيت:( معؤوليت إغذاد المىاصهت الخل45مادة ) 

ت( للجملُت، ومً زم جِذم للأمين اللام لخِذًمه لمجلغ الؤداسة  جخخص الؤداسة االإالُت بىطم الخخؼُؽ االإالي )االإىاصهت الخِذًشٍ

 للاكخماد والخصذًّ.  

 ( الالتزام بالمىاصهت الخلذيشيت:46مادة )

ت وجِىم ٔل منها بدىٌُز ما لٌ منها في خذود اخخصاصاتها.   جلتزم ئداساث الجملُت بمششوق االإىاصهت الخِذًشٍ  حاء بها، ؤ

 ( الخػذيل في بىىد المىاصهت الخلذيشيت:47مادة )

ادة/ ئلواء  -مً االإمًٕ ججاوص  ت االإلخمذة في  -حلذًل/ صٍ الاكخماداث االإالُت االإِشسة للبىىد في لاةدت الصلاخُاث االإالُت والؤداسٍ

 .  الجملُت وبىاءً كلى الصلاخُاث االإمىىخت لصاخبها

 أظغ إغذاد الحعاباث الخخاميت

 ( إغذاد الحعاباث الخخاميت:48مادة )

 للشطها كلى 
ً
حلذ الؤداسة االإالُت الخعاباث الخخامُت واالإيزاهُت اللمىمُت للشطها كلى االإذًش الخىٌُزي الزي ًِىم بذساظتها جمهُذا

 مجلغ الؤداسة لاكخمادها في مىكذ لا ًخجاوص زلازت أشهش مً اهتهاء العىت االإالُت.  

ُم االإذًش الخى  مً ٓما حلشض االإيزاهُت كلى مجلغ الؤداسة بخىُ
ً
ش مذًش الؤداسة االإالُت ملخمذا ّ ملها جِشٍ شً ٌُزي واالإشاحم الذاخلي وٍ

 االإذًش الخىٌُزي.  

 ( ضىابط إغذاد الميزاهيت:49مادة )

 ًشاعى كىذ ئكذاد االإيزاهُت ما ًلي:  

خ ئكذاد االإيزاهُت.   .1 أث ختى جاسٍ  منها حمُم الاظتهلا
ً
 ئؿهاس بىىد الأصى٘ الثابخت بالخٖلٌت مخصىما

 ئؿهاس بىىد الأصى٘ االإخذاولت في مجمىكاث مخجاوعت مم بُان ٔل مجمىكت كلى خذة.  .2

خ االإيزاهُت.   .3  منها مجمىق المخصصاث ختى جاسٍ
ً
 ئؿهاس كىاصش الأسصذة االإذًىت الأخشي بالخٌصُل مخصىما

ام االإِاسهت ما بين العىت االإالُت الخالُت والعىت االإالُت العابِت مِا .4  بل ٔل بىذ مً بىىدها.  جخظمً االإيزاهُت أسُ

 

 

 



 

 الىظام المحاظبي والذفاجش  

 ( إمعان السجلاث المحاظبيت:5١مادة )

جدِّ المخاظبت االإالُت ئمعاْ السجلاث اللاصمت لُِذ خعاباث الجملُت المخخلٌت بما ًٌٕل حعهُل ئكذاد خعاباث الأسباح 

 والخعاةش واالإيزاهُت اللمىمُت في جهاًت ٔل ظىت مالُت.  

 ( أهىاع السجلاث المحاظبيت:51)مادة 

ً مً جدُِّ  .1 ِ
ّ
مَٕ ًُ  الإا جِخظُه ػبُلت أكما٘ الجملُت بدُث 

ً
ِا السجلاث المخاظبُت الِاهىهُت واالإخلاسي كليها وً

ً مً ظهىلت اظخخشاج البُاهاث ووطىخها. ِ
ّ
  الأهشاض االإزٔىسة في البىىد العابِت وجمِٕ

ير ما جؼلبه .2 الجهاث المخخصت وخعب ما جِخظُه كملُاث االإخابلت الخاصت بدىٌُز  أي سجلاث ئخصاةُت أو بُاهُت لخىً

ت.   االإىاصهت الخخؼُؼُت العىىٍ

 الفصل الثالث: المذفىغاث  

 ظياظاث غامت

 ( ظياظاث الصشف:52مادة )

 ًخم الصشي بشُٖاث أو خىالاث بىُٕت  .١
ً
ذة للصشي، وكادة ًخم صشي االإبالى بمِخط ى ئرن الصشي واالإعدىذاث االإإٍ

 بعىذ الصشي.  
ً
ِا  مشً

مً االإمًٕ كىذ الظشوسة صشي مبلى ملين الإىؿٍ أو أٓثر، ًصشي مىه كلى بلع أكما٘ الجملُت بصٌت كهذة مالُت  .٢

خت كلى أن حعىي كىذ اهتهاء الوشض منه ت االإلخمذة.  مإُ  للاةدت الصلاخُاث االإالُت والؤداسٍ
ً
ِا  ا ورلٗ وً

 للخلاُذ المخشس  .٣
ً
ئنَّ ظذاد ُُمت التزاماث الجملُت هير واسد ئلا بلذ الخدِّ مً جىٌُز الؼشي الآخش لالتزاماجه، ػبِا

عاب ئرا دكذ الخاحت لزلٗ بِىه وبين الجملُت، ومم رلٗ ًان مً صلاخُاث مذًش الؤداسة االإالُت صشي مبالى مِذمت جدذ الخ

   ولًٕ بششغ الخصى٘ كلى الظمان الٖافي، مم أخز مىاًِت االإذًش الخىٌُزي كلى رلٗ.  

 ( ظياظاث إصذاس الشيكاث:53مادة )

ُم ومصادُت االإعإو٘ خعب لاةدت الصلاخُاث االإالُت  .١ لا ًصشي أي شُٗ ئلا بمىحب همىرج ػلب ئصذاس شُٗ وبخىُ

ت االإلخمذة في ال  جملُت وللمعخٌُذ الأو٘ ًِؽ.  والؤداسٍ

ت كلى ئرن  .٢ لا ًدشس الشُٗ ئلا بلذ االإشاحلت وأخز الخىصُت المخاظبُت ومشاحلت لاةدت الصلاخُاث االإالُت والؤداسٍ

 الصشي واالإىاًِت كلُه مً ُبل مذًش الؤداسة االإالُت.  

دعلم المخ .٣  بأو٘ وإسحاق ما ًدخٌف مذًش الؤداسة االإالُت بذًاجش الشُٖاث الىاسدة مً البىٗ، وٍ
ً
اظب الذًاجش اللاصمت أولا

ىت.   عخخذم منها في جهاًت ٔل ًىم ئلى مذًش الؤداسة االإالُت لخٌـه في الخضٍ ٌُ  لم 

ما ًجب أن جدٌف الشُٖاث االإلواة مم أصىلها بذًتر الشُٖاث ومً ًخالٍ  .٤ ُم أي شُٗ كلى بُاض، وٓ  جىُ
ً
دـش بخاجا ًُ

 هزا الأمش ًخدمل معإولُت رلٗ. 

 لإًِاي  .٥
ً
دـش اظخخشاج أي شُٗ لخامله وفي خالت ًِذ أي شُٗ ًيبغي ئخؼاس ًشق البىٗ االإسخىب كلُه الشُٗ ًىسا ًُ

 ًُ ه واكخباسه لاه خ صذوسه.  صشً ُمخه وجاسٍ م الشُٗ وُ  ا وكلى أن ًىضح في الؤخؼاس سُ

امها، ومؼابِتها م .٦  بخدبم حعلعل أسُ
ً
م ئرن الصشي الخاص بٖل شُٗ ًِىم المخاظب بمشاحلت الشُٖاث الصادسة ًىمُا

  .
ً
خم الخُُِذ في خعاب البىٗ مم مشاكاة أن ًخم الُِذ ًىمُا  وٍ

ت  .٧ ت لخعاب البىٗ بملشً ت الشهشٍ ّ المخاظب، وجخم الدعىٍ  كً ػشٍ
ً
ا جخم مؼابِت ٓشىي البىٗ كلى دًتر البىٗ شهشٍ

   مذًش الؤداسة االإالُت وكشطها كلُه وأخز مىاًِخه كليها.

 

 

 

 



 

 ظياظت الخػامل مؼ المعدىذاث:( 54مادة )

جب أن ًإشش كلى االإعدىذاث بما  .١ ُم، وٍ ذة للصشي مم الشُٖاث كىذ الخىُ ًجب أن جدٌف أصى٘ االإعدىذاث االإإٍ

 ًٌُذ ئصذاس الشُٖاث.  

ذة لاظخدِاَ مبلى ملين حاص أن ًخم الصشي بمىاًِت االإذًش الخىٌُزي بلذ الخأٓذ مً كذم  .٢ ئرا ًِذث االإعدىذاث االإإٍ

شترغ أخز الخلهذ اللاصم كلى ػالب الصشي بخدمُله الىخاةج التي جترجب كلى جٕشاس الصشي، وأن ًِذم ػالب  ظابِت الصشي، وَ

  الصشي بذ٘ ًاُذ كً االإعدىذ ئن أمًٕ.

 ( اغخماد إرن الصشف:55مادة )

 ًخم اكخماد ئرن الصشي مً الجملُت كلى الىحه الآحي:   

م كلُه، ومً زم ًخم اكخماده أن ٌعخىفي حمُم االإعدىذاث التي  .1 ىُ  للصشي، ومشاحلخه مً ُبل المخاظب وٍ
ً
ججلله ُابلا

  مً ُبل مذًش الؤداسة االإالُت.

م  .2 ذها ومىُ ّ بارن الصشي صىسة مدظش اظخلام االإىاد، وإرن جىسٍ أن الصشي بمىحب ًىاجير االإىسدًً ًجب أن ًشً ئرا 

  اصٌاث االإؼلىبت.كلُه مً االإعإو٘ باظخلام االإىاد وأجها مؼابِت للمى 

إشش كلى الٌاجىسة مً ُبل الؤداسة االإالُت بأهه لم ٌعبّ صشي ُُمت هزه الٌاجىسة مً ُبل. .3 ًُ   ٓما ًجب أن 

 ( ظياظت الخػامل مؼ المذفىغاث:56مادة )

ٍ خعب العُاظت الآجُت:   ًخم الخلامل مم حمُم االإذًىكاث واالإصاسٍ

اث حمُم كً الؤبلان .1   التي االإشترً
ً
  كىذ الششاء.جخم مباششة

اث كىذ اظخلامها باًصا٘ اظخلام االإىاد.  .2  حسجُل حمُم االإشترً

  االإلخمذة. الخلمُذ واالإىاًِت كلى حمُم االإذًىكاث خعب الؤحشاءاث .3

 ( الخحلم مً غملياث الصشف:57مادة )

 ًخم الخدِّ مً كملُاث الصشي والذًم باجباق الؤحشاءاث الآجُت: 

اث الخدِّ مً ًخم .1 ت اظخلاطت ػلب بىاظؼت بها باالإؼال االإصشوً اث الىثرً  كهذة خعاب كىذ حوزًت كهذة االإصشوً

اث ت االإصشوً   مً الؤداسة االإلىُت الإذًش الؤداسة االإالُت. االإِذمت أظاط االإؼالبت كلى الىثرً

ً أما باليعبت .2 اث، ًُِىم االإىؿٍ االإلني بأخز االإىاًِت مً صاخب  االإذًىكاث خعاباث وجُُِذ لخذوٍ واالإشترً

  االإىاد: اظخلام الخالُت للإداسة االإالُت بلذ الصلاخُت ومً زم ئسظا٘ االإعدىذاث

  الششاء. أمش  - أ

  الدعلُم. ئًصا٘ - ب

  االإىاد. اظخلام ئًصا٘ - ث

  االإىسد. ًاجىسة - ر

  بمشاحلت الآحي ُبل الدسجُل والخُُِذ: الؤداسة االإالُت في المخاظب ًِىم .3

 صخت البُاهاث الخاصت باالإىسد.  - أ

 ئًصا٘ اظخلام االإىاد مِاسهت بأمش الششاء.  - ب

 ًاجىسة االإىسد مِاسهت باًصا٘ الاظخلام.  - ت

 ( خطاباث الضمان:58مادة ) 

خم ُُذها ومخابلت ججذًذها أو ئلواؤها،  ًدخٌف المخاظب بصىسة مً خؼاباث الظمان الصادسة مً الجملُت لصالح الوير، وٍ

 الإذًش الؤداسة االإالُت الإخابلتها.  
ً
ا  شهشٍ

ً
ِذم بُاها  وٍ

 

 



 

 الػهذ الػيييت والماليت الذائمت والمؤكخت 

 ( ظياظاث اظخخذام الػهذ الماليت:59مادة )

خت والزي ًدخٌف به في ئداسة الجملُت بىاءً كلى  ٌلخمذ مجلغ .1  لللهذ الذاةمت واالإإُ
ً
الؤداسة أو مً ًىىب كىه هـاما

شمل الىـام جدذًذ ُُمت اللهذ وخالاث الصشي منها والخذ الأُص ى لٖل كهذة، وجدذًذ  الأظغ االإلمى٘ بها واالإخبلت ًيها. وَ

شاعى كىذ جدذًذ ُُمت اللهذ والخذ الأُص ى لٖل منها ػبُلت الأكما٘ التي ًترجب كليها  معخلم اللهذة ومً له خّ الاكخماد، وٍ

 كملُت الصشي مً اللهذة.  

ى  .2 كلى االإٖلٍ بصشي اللهذ الذاةمت جِذًم االإعدىذاث أو الٌىاجير الذالت كلى الصشي مم اظخماسة الاظخلاطت بلذ جٌشَ

اة لششوغ بىىد الصشي في الاظخماسة االإزٔىسة ئلى الؤداسة االإالُت ورلٗ لد عهُل مشاحلت االإعدىذاث التي ًجب أن جٖىن معخىً

  الصشي كلى اظخماسة الاظخلاطت.

ت ٓما ًدذدها دلُل الؤحشاءاث االإالُت والمخاظبُت في الجملُت  .3 خم مخابلتها وملالجتها الذًترً جصشي اللهذ االإالُت وٍ

ُىدها المخاظبُت، وحسجل ٓلهذة كامت كلى ئداساث بمىحب همىرج حسجُل كهذة جدا٘ وسخت مىه ئلى الؤداسة االإالُت لإزباث ُ

 الجملُت أو أي حهت معخخذمت لها أو ٓلهذة شخصُت حعخخذم مً ُبل مىؿٍ ملين وحسجل كلُه.  

 ( ظياظاث اظخخذام الػهذ الػيييت:6١مادة )

خم الششاء خعب الخاحت لها، ومً االإمًٕ  .1 ً وٍ مىم ششاؤها لأهشاض الخخضٍ ًُ الاظخثىاء وفي خذود مىاد اللهذ اللُيُت 

أن هزا الششاء  لت الاظتهلاْ وإرا  طُِت وبمىاًِت مذًش ئداسة الشإون الؤداسة بششاء بلع مىاد اللهذ االإخٕشسة الاظخلما٘ وظشَ

 للجملُت.
ً
 مالُا

ً
شا   ًدِّ وً

ل الىِل التي ئنَّ الأحهضة واالإلذاث والأدواث والأزار واالإٌشوشاث وججهيزاث الخاظب الآلي ووظاةل الاجصا٘ ووظاة .2

جصشي أو حشتري وجىطم جدذ جصشي مىؿٍ أو مجمىكت مً االإىؿٌين لوشض جىٌُز مهام وؿاةٌهم أو لاظخخذامهم الصخص ي 

 كنها وكً ظلامتها 
ً
ٖىن معإولا جخظم لُِذها وحسجُلها في )سجل اللهذ اللُيُت( وإزباتها ٓلهذة معلمت الإىؿٍ ملين وٍ

 الأصى٘ وكلى الىحه الصخُذ وإكادتها ئلى الجملُت كىذ الؼلب.  والمخاًـت كليها وخعً اظخلمالها خعب 

عهل خصش  .3 ٌُ جِىم الؤداسة االإالُت بالخيعُّ مم االإيعّ الؤداسي في ئداسة الشإون الؤداسة باكذاد هـام خاص لللهذ، ختى 

ت اللهذ ومخابلتها وإسحاكها وجصٌُتها.    وحسجُل خشٓ

ظاث جهاًت الخذمت ولا جمىذ ب .4 أًت لا حعذد حلىٍ شاءة الزمت لأي مىؿٍ جيخهي خذماجه مً الجملُت ما لم ًِم بدعلُم 

 اللهذ االإسجلت كلُه أو ظذاد الُِم االإترجبت كلُه مً اللهذ التي لم ٌعلمها.  

 صشف الػهذة المؤكخت: (61مادة )

خت الإىؿٍ ملين الإىاحهت الاخخُاحاث اللاحلت وال تي ٌشترغ ًيها الذًم الىِذي ٌلخمذ مذًش الؤداسة االإالُت صشي اللهذ االإإُ

ت اللهذة ومذتها،  بين في ػلب الصشي ٌُُٓت حعىٍ والٌىسي للجملُت ولخاحت ملخت لزلٗ وطمً الىـام االإخبم واالإلمى٘ به، وٍ

ذ مً أحله.    وكلى أن حعذد اللهذ وحعىي خعاباتها بمجشد اهتهاء الوشض التي صشً

 المشجباث والأجىس    

 ( صشف المشجباث:62مادة )

مً جهاًت الشهش االإُلادي الخالي ٓدذٍ أُص ى أخش ًىم مً الشهش االإُلادي  ٢٨جصشي سواجب وأحىس اللاملين في الجملُت في الُىم 

ىت الجملُت.  أٔماهاث بخضٍ  الخالي، واالإبالى التي لم جصشي مً الشواجب والأحىس حلخبر 

  

 ( إجشاءاث صشف المشجباث:63مادة )

 ٍت بخجهيز ٓشٍ اظخدِاُاث االإىؿٌين، ومً زم ًشظل ئلى المخاظب. ًِىم أخصاتي االإىاسد البشش  .١

ت وحعلُمه الإذًش  .٢ اث الشواجب كلى أظاط الٕشٍ االإعخلم مً أخصاتي االإىاسد البششٍ ًِىم المخاظب بخجهيز ٓشىً

 الؤداسة االإالُت للمشاحلت والخذُُّ. 



 

لشواجب ًِىم المخاظب بؼباكت ُىاةم بأظماء بلذ االإشاحلت والخذُُّ وأخز االإىاًِت مً صاخب الصلاخُت كلى ٓشٍ ا .٣

ت.  م مً ُبل مذًش الؤداسة االإالُت وأخصاتي االإىاسد البششٍ ام خعاباتهم البىُٕت مىُ  االإىؿٌين واالإبالى التي ظخذًم لهم وأسُ

ل االإبالى لخعاباث االإىؿٌين.  .٤ اَ ُىاةم الذًم مم خؼاب مىحه للبىٗ بخلمُذه جدىٍ  ًخم ئسً

ُم الخؼاب م .٥  ً ُبل سةِغ مجلغ الؤداسة للجملُت وإسظاله للبىٗ للصشي. ًخم جىُ

 ( حالاث صشف الشواجب والأجىس كبل الخاسيخ المحذد:64مادة )

 االإىاظم والأكُاد الشظمُت، وما كلى شألتها بششغ مىاًِت االإذًش الخىٌُزي أو مً ًىىب كىه كلى رلٗ.  .١

عخلضم وحىده ئلى ما بلذ خلىلا الإىكذ المخذد لصشي الشواجب.  .٢  أن ًٖىن االإىؿٍ في مهمت خاسج الجملُت وَ

ت الاكخُادًت أو أي ئحاصة اظخثىاةُت أخشي.  .٣  كىذ اظخدِاَ ئحاصجه العىىٍ

 إداسة المصشوفاث الىثريت  

 ( ضبط المصشوفاث الىثريت:65مادة )

 لخذود الصشي االإلخمذة.  .١
ً
ِا ت في مخخلٍ الؤداساث وً اث الىثرً  المخاًـت كلى مبالى كهذة االإصشوً

اث الُىمُت للجملُت.  .٢ اث مً ُبل مخخلٍ الؤداساث للمصشوً  اظخخذام االإبالى لمخخلٍ االإصشوً

ة ومخٌّ كليها، وبىاءً كلى رلٗ ًخ .٣ ذسَّ
َِ ها بدذود م ت بلذ صشً اث الىثرً اث حوزًت كهذة االإصشوً ً وجُُِذ االإصشوً م جذوٍ

ت.  اث الىثرً  التي جمذ مً كهذة االإصشوً

اث.   .٤ اث جخم بمىحب همىرج ػلب صشي هثرً  صشي أي مً الىثرً

 ( اظخػاضت غهذة المصشوفاث الىثريت:66مادة )

 مً ئحمالي االإبلى االإلخمذ، ًِىم االإى  .١
ً
 ملُىا

ً
ت خذا اث الىثرً ؿٍ االإلنيّ بهزا كىذ ججاوص االإبلى االإعخخذم مً كهذة االإصشوً

 .ٍ  ملها الٌىاجير التي حوؼي هزه االإصاسٍ
ً
ِا اث ومشً  جٌاصُل االإصشوً

ً
ت مىضخا اث هثرً  الأمش بخلبـئت همىرج اظخـشداد مصشوً

ذة له.  .٢ م الىمىرج مً ُبل مذًش الؤداسة االإلىُت بلذ مشاحلخه مم االإعدىذاث االإإٍ ىُ ًُ 

ِت ئلى الؤداسة  .٣  االإالُت. ئسظا٘ الىمىرج مم الٌىاجير االإشً

ِت.  .٤  ًِىم المخاظب بمؼابِت االإبالى االإذسحت في الىمىرج مم الٌىاجير االإشً

 االإبلى الزي ظِخم اظترداده.  .٥
ً
 ًِىم المخاظب بخلبئت همىرج الذًم مىضخا

ُم كلى همىرج الذًم للاكخماد.   .٦  ًِىم مذًش الؤداسة االإالُت بالخىُ

٧.  ّ شً شظل ئلى مذًش الؤداسة االإالُت. ًِىم المخاظب باصذاس شُٗ باالإبلى االإؼلىب وٍ  مله همىرج الذًم وٍ

ُم.  .٨ ِذم الشُٗ االإذًش الخىٌُزي أو مً ًىىب كىه خعب لاةدت الصلاخُاث للخىُ ًُ 

ت.   .٩ اث الىثرً ه وحوزًت كهذة االإصشوً    ًشظل الشُٗ ئلى مذًش الؤداسة االإلىُت لصشً

 العـلف  

 ( صلاحيت مىح العلفت:67مادة )

ت صشي ظلٍ شخصُت الإىؿٌي الجملُت، ًُدذد المخى٘ ئلُه هزا الأمش ُُمتها ومذة  .١ مً االإمًٕ ولأظباب طشوسٍ

خ ػلبه  ذ العلٌت كً الخِىَ االإعخدِت للمىؿٍ كىذ جاسٍ ظذادها، ولا ًمًٕ الجمم بين أٓثر مً ظلٌت، ٓما ًجب ألا جضٍ

 للعلٌت.  

كلُه للجملُت ًُجب كلُه ظذادها أو بٌُٕل هاسم جصبذ في  في خا٘ ػلب االإىؿٍ للإحاصة مم وحىد ظلٌت معخدِت .٢

 رمخه ختى سحىكه مً الؤحاصة.  

 

ا الإىذ العلٍ للمىؿٌين ورلٗ بِشاس مً  .٣  ظىىًٍ
ً
 .  االإذًش الخىٌُزيًخصص مبلوا

 

 

 

 



 

 ( حػميذ العلفت:68مادة )

 ًدذد ًُه بذُت الأمىس الخالُت:   االإذًش الخىٌُزيجمىذ العلٍ بمىحب حلمُذ مً 

 اظم االإعخٌُذ مً العلٌت.   .١

 مبلى العلٌت.   .٢

 الواًت مً العلٌت.   .٣

خ اهتهاء العلٌت.   .٤  جاسٍ

 ٌُُٓت ظذاد العلٌت.  .٥

 ( ظذاد العلفت:69مادة )

ها وحلالج  .١  الإا حاء بِشاس الخلمُذ الصادس مً الؤداسة االإالُت كىذ صشً
ً
ِا حعترد العلٌت مً االإعخٌُذ )االإعخلٍ( وً

 ٓما هى مخلاسي كلُه.  
ً
 مداظبُا

ذ كً  .٢  % مً الشاجب الشهشي للمىؿٍ.٢٥ئحمالي الخعمُاث االإعخدِت لعذاد العلٌت الصخصُت ًجب أنْ لا جضٍ

 ( أحكام غامت:7١مادة )

أن مً االإىؿٌين ئلا بِشاس مً صاخب الصلاخُت أو مً مذً .١  لأيٍّ 
ً
ش الؤداسة االإالُت لِغ مً صلاخُخه أن ٌلؼي ظلٌا

ت بأوساَ كادًت دون أنْ ًدشس  ما أن أي ظلٌت مصشوً ًىىب كىه، كلى أن ًخم ئكذاد ظىذاث صشي بزلٗ كلى خعاب االإعخلٍ، وٓ

داظب ئد  كنها وٍ
ً
لخبر المخاظب معإولا ٌُ  كلى رلٗ.  بها ظىذ 

ً
ا  اسٍ

 كً  .٢
ً
للم االإذًش الخىٌُزي خؼُا ٌُ مذًش الؤداسة االإالُت هى االإعإو٘ كً مخابلـت حعـذًذ العلٍ في مىاكُذهـا، وكلُه أن 

 ٔل جأخير ًشهب ًُه االإىؿٍ، وما ًترجب كلُه مً ئكادة لجذولت العلٌت.  

ٖىن االإىؿٍ االإعإو٘ كً  اللهذ الىِذًت لا ًجىص الصشي مً مبلوها ٓعلٌت شخصُت لأي مً مىؿٌي .٣ الجملُت وٍ

 ئن خالٍ رلٗ.  
ً
ا  اللهذة هى االإعإو٘ ئداسٍ

 

 الفصل الشابؼ: الملبىضاث  

 الملبىضاث الىلذيت

 ( جىسيذ الىلذيت للخضيىت:71مادة )

ىت )خعب ئحشاءاث الجملُت في رلٗ( وأن ًىُم كليها مذًش  .١ ش أوامش ُبع الىِذًت للخضٍ ًِىم المخاظب بخدشٍ

 الؤداسة االإالُت، ٓما ًىضح الخىحُه المخاظبي الخاص باالإبلى.  

ذه للمبلى  .٢  كلُه مىه ومً مذًش الؤداسة االإالُت بما ًٌُذ جىسٍ
ً
لا  باالإبلى االإعخلم مىُ

ً
كلى أن ًدشس المخاظب ئًصالا

 جٖىن هزه الؤًصالاث مدعلعلت ومً أصل وصىسجين.  

م بصخت  .٣ ىُ ىت الُىمي، وٍ  الجشد الٌللي لشصُذ الخضٍ
ً
ىت خاصت ًِىم المخاظب باالإشاحلت الُىمُت لأكما٘ الخضٍ

ىت الُىمي أو ما جٕشٍ له مً ملاخـاث ئن وحذث.  الجشد كلى سجل الخضٍ

 

 الخضيىت:( ظياظاث المبالغ الىلذيت في 72مادة )

ت اللجىت الخىٌُزًت أو مذًش الؤداسة  .١ ىت الجملُت بملشً دخٌف بها في خضٍ ًُ دذد الخذ الأُص ى للمبالى الىِذًت التي  ًُ

 االإالُت وخعب الخاحت ئلُه.  

ذ كً  .٢ ذ ما ًضٍ  كما بلهذجه مً هِذ أو شُٖاث أو أوساَ راث ُُمت، ٓما كلى المخاظب جىسٍ
ً
ٌلخبر المخاظب معإولا

ىت في خعاب الجملُت بالبىٗ في الُىم الخالي كلى الأٓثر وإسظا٘ ئشلاس الؤًذاق الإذًش الشصُذ الىِ ذي والشُٖاث الىاسدة للخضٍ

أن لا بذ مً ئخؼاس مذًش الؤداسة  الؤداسة االإالُت، وفي الخالاث التي ًخلزس ًيها ئًذاق االإبالى الضاةذة أو الشُٖاث بالبىىْ لأي ظبب 

 االإالُت بزلٗ.



 

 

 مخابػت حلىق الجمػيت:( 73مادة )

ش الإذًش الؤداسة االإالُت كً أي خِىَ اظخدِذ  اث اظخدِاُها، وإكذاد الخِاسٍ ئنَّ كلى المخاظب مخابلت خِىَ الجملُت في أوُ

ما لا ًجىص الخىاص٘ كً أي خّ مً خِىَ الجملُت ًخلزس جدصُله ئلا بلذ  لاجخاروحلزس جدصُلها  الؤحشاءاث االإىاظبت بشأجها، وٓ

 ٔ ما ًمًٕ بِشاس مً صاخب الصلاخُت ئكذام الذًىن االإعخدِت للجملُت والتي لم جدصل اجخار  اًت الىظاةل اللاصمت لخدصُله، وٓ

أًت الىظاةل االإمٕىت للخدصُل.    بلذ اظدىٌار 

 الشيكاث الىاسدة   

 ( الشيكاث الىاسدة:74مادة )

باالإشاحلت والخدِّ مً صخت االإبلى وجبلُخه ومً زم جدى٘ الشُٖاث الىاسدة ئلى الؤداسة االإالُت خُث ًِىم المخاظب  .1

 جىحيهه ئلى حهت الؤًذاق البىٖي.

شٍ  .2 ًِىم المخاظب باكذاد ٓشٍ الؤًذاق البىٖي خعب جىحُه مذًش الؤداسة االإالُت، والاخخٌاؾ بصىسة مً الشُٗ وٓ

خابم الأمش كىذ وسود وسخت ٓشٍ ئًذاق بىٖي مى  ُلت ومخخىمت مً البىٗ جٌُذ باجمام الؤًذاق وإسظا٘ الأصى٘ ئلى البىٗ، وٍ

 اللملُت. 

 الفصل الخامغ: مصادس الخمىيل

 معؤوليت جىفير العيىلت

 ( جىفير العيىلت:75مادة )

ت والأصى٘ ٓما هى ملخمذ  .1 ير العُىلت اللاصمت الإىاحهت مذًىكاث الجملُت الجاسٍ االإذًش الخىٌُزي هى االإعإو٘ كً جىً

ت مم ججىب حلؼُل العُىلت الٌاةظت بذون الاظخٌادة منها.    في االإىاصهت الخِذًشٍ

ل المخخلٌت وإحشاء االإِاسهت ا .2 للاصمت لاخخُاس االإصذس الأًظل بىاءً االإذًش الخىٌُزي هى مً كلُه البدث كً مصادس الخمىٍ

ل.    كلى جىحيهاث مجلغ الؤداسة الزي له الخّ في اكخماد الىظُلت االإىاظبت للخمىٍ

 الاحخياطاث    

 ( الاحخياطاث:76مادة )

 للاةدت الصلاخُ
ً
ِا خم الصشي مً الاخخُاػُاث الىِذًت للجملُت وً  بِشاس مً مجلغ الؤداسة وٍ

ً
ا اث حشٖل الاخخُاػُاث ظىىٍ

ت االإلخمذة للجملُت.    االإالُت والؤداسٍ

 الخأميىـاث والضمـاهـاث  

 ( أكعام الخأميىاث أو الضماهاث:77مادة )

جأمُىاث أو طماهاث للوير: وحشمل االإبالى الىِذًت وخؼاباث الظمان الصادسة كً االإصاسي وما في خٕمها والٌٕالاث  .١

 اسجباػاث ًلتزم بدىٌُزها ججاه الجملُت.  والاُخؼاكاث االإِذمت مً الوير ٓخأمين كً كِىد أو 

جأمُىاث أو طماهاث لـذي الوير: وحشمل االإبالى الىِذًت وخؼاباث الظمان الصادسة كً االإصاسي وما في خٕمها أو  .٢

 الٌٕالاث أو الاُخؼاكاث االإِذمت مً الجملُت للوير ٓخأمين كً كِىد أو اسجباػاث له.  

 اهاث:( حسجيل الخأميىاث أو الضم78مادة )

ّ الأخٖام الخلاُذًت الخاصت بها ٓما جشد ئلى أصخابها  .1 حعىي الخأمُىاث أو الظماهاث االإِذمت أو االإىدكت مً الوير وً

 ئرا صا٘ العبب الزي ُذِّ مذ مً أحله، وبلذ مىاًِت صاخب الصلاخُت أو مً ًٌىطه بزلٗ.

ّ أخٖام اللِىد االإبرمت لهزا  .٢  وً
ً
 أو حضةُا

ً
حسجل الخأمُىاث لذي الوير كلى الجهاث االإعخٌُذة منها كلى أن حعترد ٔلُـا

 الوشض أو صوا٘ الأظباب التي ُذِّ مذ مً أحلهـا. 

 

 

 



 

 ( حـفظ معدىذاث الخأميىاث أو الضماهاث:79مادة )

جدٌف صٖىْ ووزاةّ الخأمُىاث أو الظماهاث االإِذمت للجملُت وصىس الٌٕالاث االإلؼاة مً ُبلها في ملٍ خاص لذي الؤداسة 

 
ً
ٖىن مذًش الؤداسة االإالُت معإولا  بوُت الخأٓذ مً اظخمشاس صلاخُتها أو اهتهاء أحلها، وٍ

ً
ا دصها دوسٍ شاعى اللىدة ئليها وً  االإالُت، وٍ

 بُت الخاصت بها ومخابلت اظتردادها بدلى٘ أحلها.  كً صخت الُِىد المخاظ

 الفصل العادط: الشكابت الماليت  

 الشكابت غلى أمىال الجمػيت  

 :( ظياظت الشكابت الذاخليت غلى أمىال الجمػيت8١مادة )

ابت الذاخلُت كلى أمىا٘ الجملُت، وأوحه ا ظخخذامها في ٔل كملُت، ًصذس االإذًش الخىٌُزي للجملُت الِشاساث الٌُٕلت باخٖام الشُ

ابت كلى الؤهٌاَ، وجذاو٘ الىِذًت، وأوساَ الِبع والأحىس واالإشجباث وهيرها  كلى أن حشمل هزه الِشاساث بصٌت خاصت ُىاكذ الشُ

 مً أوحه الؤهٌاَ.  

 :( جلاسيش الشكابت الماليت81مادة )

ش دوسي ٔل زلازت أشهش ئلى مجلغ الؤ   به الؤًشاداث الؤداسة االإالُت جِىم بخِذًم جِشٍ
ً
داسة لاكخماده وكشطه كلى مجلغ الؤداسة مبِىا

 مً ُبل.  
ً
أن مِذسا  بما 

ً
اث الٌللُت، ومِاسها  واالإصشوً

ش هصٍ ظىىي ًبين به وطم الجملُت ومِذاس الٌاةع أو العجض الىِذي في جهاًت ٔل ًترة، ومِترخاجه كلى  ٓما ًِىم باكذاد جِشٍ

 مجلغ ئداسة الجملُت بهزا الصذد.

 لشكابت غلى الخضيىت  ا

 :( ظياظاث الشكابت غلى الخضيىت )الصىذوق(82مادة )

ٖىن  .١ ، وٍ
ً
ا ما ًجب أن ًخم الجشد الذوسي مشة كلى الأُل شهشٍ جخظم الخضاةً للمشاحلت والجشد الذوسي واالإٌاجئ، وٓ

ىت بدظىس مىذوب االإشاحلت ومىذوب مً الؤداسة االإالُت ًخ اث الخضٍ  لٖاًت مدخىٍ
ً
خاسه االإشاحم الذاخلي مم أمين الجشد شاملا

ىت في جهاًت المخظش  م كلُه أمين الخضٍ ىُ دشس به مدظش في ٔل مشة ًىضح هدُجت الجشد باخخصاس وٍ (، وٍ ىت )أمين الصىذوَ الخضٍ

اث.   ىت مً مدخىٍ  باظخلام ما في الخضٍ

م الأمش ئلى االإشاحم .٢ ىت ًشً ادة في سصُذ الخضٍ اث بالعجض أو الضٍ الذاخلي لخدذًذ االإعإولُت، وكلى  في خا٘ ؿهىس أي ًشوُ

ىت.   ادة وظذاد العجض مً أمين الخضٍ ذ الضٍ  أن ًخم جىسٍ

جب أن جٖىن هزه الؤشلاساث مدعلعلت  .٣ ًِىم المخاظب باكذاد ئشلاساث الخصم والؤطاًت لللملُاث الُىمُت، وٍ

يها االإذًً والذاةً، وأن ًخم اكخمادها مً ُبل مذًش الؤداسة   االإالُت.ومىضح بها ػشً

 أحكام غامت  

 :( أحكام غامت83مادة )

ل ما مً شأهه المخاًـت كلى أمىالها وهـام الظبؽ  .١ أًت االإلاملاث االإالُت في الجملُت ؤ حعشي أخٖام هزه اللاةدت كلى 

ىاكذ االإشاحلت والخعاباث االإالُت والِىاكذ الخاصت  الذاخلي بها، ٓما جىـم ُىاكذ الصشي والخدصُل وحهاث الاكخماد وُ

 باالإيزاهُت اللمىمُت.  

أًت الِشاساث الخىٌُزًت االإشاحم الذاخلي  .٢ ومذًش الؤداسة االإالُت معإولان كً جىٌُز ومشاُبت أخٖام هزه اللاةدت، و

لخبر مذًش الؤداسة االإالُت واللاملىن مله معإولىن  الخاصت بها ومشاُبت الِىاكذ االإالُت االإىصىص كليها في باقي لىاةذ الجملُت، وَ

لخبر أمام االإذًش الخىٌُزي كً جىٌُز أخٖام هزه اللا  ةدت وكً مشاُبت الأخٖام االإالُت في اللىاةذ الأخشي في خذود اخخصاصهم وَ

 أمام مجلغ الؤداسة كً رلٗ.  
ً
 مذًش الؤداسة االإالُت معإولا

 للاةدت  .٣
ً
جٖىن صلاخُاث كملُاث الصشي االإالُت مً بىىد االإىاصهت المخخلٌت بىاءً كلى ػلب الؤداسة االإلىُت ػبِا

ت االإلخمذة في الجملُت.   الصلاخُاث االإالُت والؤ   داسٍ

 

 

 



 

 الفصل العابؼ: الحعاباث الخخاميت والخلاسيش الذوسيت  

 الحعاباث الخخاميـت

 :( إغذاد الحعاباث الخخاميت84مادة )

 ُبل جهاًت  .١
ً
ًخىلى مذًش الؤداسة االإالُت ئصذاس الخللُماث الىاحب اجباكها لإٌُا٘ الخعاباث في مىكذ أُصاه زلازىن ًىما

 االإالُت للجملُت.  العىت 

٢.  
ً
ذة ًخىلى مذًش الؤداسة االإالُت الؤششاي كلى الاهتهاء مً ئكذاد ميزان االإشاحلت العىىي والِىاةم االإالُت الخخامُت مإٍ

ِاتها الخٌصُلُت ومىاُشتها مم مشاحم خعاباث الجملُت خلا٘ شهش واخذ مً اهتهاء العىت االإالُت للجملُت.    بمشً

اُه ًخىلى مذًش الؤداسة االإ .٣ أًت أوشؼت الجملُت وإسً  هخاةج أكما٘ 
ً
ش االإالي العىىي مىضخا الُت الؤششاي كلى ئكذاد الخِشٍ

ش االإشاحم الذاخلي وكشطه كلى مجلغ الؤداسة بهذي اظخٕما٘ ئحشاءاث مىاُشخه خلا٘ شهش وهصٍ  مم الِىاةم الخخامُت وجِشٍ

 مً اهتهاء العىت االإالُت للجملُت للاكخماد.  

ش الخاصت بالخعاباث الخخامُت مم حللُِه كليها ومِترخاجه خُالها ئلى ًِىم مذًش الؤ  .٤ أًت الخِاسٍ م  داسة االإالُت بشً

ً مً اهتهاء العىت االإالُت.  مجلغ الؤداسة لاكخمادها وكشطها كلى مجلغ الؤداسة ورلٗ  بمىكذ أُصاه شهشٍ

 الخلـاسيـش الـذوسيـت  

 :( إغذاد الخلاسيش الذوسيت85مادة )

ت االإالُت والخأٓذ مً صخت البُاهاث االإذسحت ًيها وكشطها كلى  .١ ش الذوسٍ ًخىلى مذًش الؤداسة االإالُت مشاحلت واكخماد الخِاسٍ

لذَّ ة مً أحلها وفي مىاكُذها المخذدة.   
ُ
ت االإ  الجهاث الؤداسٍ

ش االإالُت والخعاباث  .٢ الخخامُت باظخخذام أظالُب الخدلُل ًخىلى مذًش الؤداسة االإالُت جدلُل البُاهاث الىاسدة في الخِاسٍ

 بيخاةج هزا الخدلُل ومذلىلاتها للأمين اللام والزي ًِىم بخِذًمها للجىت الخىٌُزًت ئرا دكذ 
ً
شا م جِشٍ االإالي االإخلاسي كليها وسً

 الخاحت ئلى رلٗ.

 :( اغخماد الخلاسيش الذوسيت86مادة ) 

جب  ش االإالُت الصادسة كً الؤداسة االإالُت وٍ ًِىم االإذًش الخىٌُزي أو مً ًىىب كىه في جهاًت ٔل زلازت أشهش بمشاحلت واكخماد الخِاسٍ

ش ٓدذٍ أدوى كلى ما ًلي:    أن حشخمل هزه الخِاسٍ

ش.   .1 خ جِذًم الخِاسٍ  ميزان االإشاحلت الؤحمالي كً الٌترة االإىتهُت بخاسٍ

ض االإالي للجم .2  لُت.  االإشٓ

ت.   .3  مِاسهت الؤهٌاَ الجاسي الٌللي مم الاكخماداث المخصصت له في االإىاصهت الخِذًشٍ

 جأميـً الخذمـاث واغخمادها  

 :( جأمين الخذماث87مادة )

ِشه المخى٘ بزلٗ خعب  .١ ًخم جأمين اخخُاحاث الجملُت مً الخذماث خعب ما ًىص ي به مذًش الجهت المخخصت وٍ

 ة في الجملُت.  لاةدت الصلاخُاث االإلخمذ

ت أو خؼاباث حلمُذ لهزا الوشض بلذ  .٢ ًخم الخلاُذ كلى جأمين اخخُاحاث الجملُت مً الخذماث بمىحب كِىد ظىىٍ

 للصلاخُاث المخىلت ئلُه.  
ً
 اكخمادها مً صاخب الصلاخُت في الجملُت وػبِا

 :( اغخماد جلذيم الخذماث88مادة )

 للإحشاءاث ئن اكخماد كِىد الخذماث ٌعخلضم بالظشوسة ج
ً
ىٌُزها بشٖل ظلُم بىاظؼت االإعدىذاث الىـامُت االإخبلت وػبِا

لخبر سؤظاء الؤداساث االإلىُت بهزه الأكما٘ والخذماث معإولين كً صخت جىٌُز  االإىصىص كليها في الأهـمت الذاخلُت للجملُت، وَ

 هزه اللِىد.  

 

 

 



 

 :( ججذيذ غـلىد الخذماث89مادة )

شث ًيها الششوغ  ًجىص ججذًذ كِىد الخذماث الإذة لا جخجاوص العىت وبزاث الششوغ االإىصىص كليها في اللِىد االإىتهُت ئرا جىً

 الآجُت:  

 أن ًٖىن االإخلهذ ُذ ُام بدىٌُز التزاماجه كلى وحه مشض ي في مذة اللِذ العابِت كلى الخجذًذ.   .١

 كلى ًئاث  .٢
ً
 واضخا

ً
 الأظلاس أو الأحىس مىطىق اللِذ.ألا ًٖىن ُذ ػشأ اهخٌاطا

 

 اغخماد مجلغ الإداسة:

م في دوسجه الاولى بخاسيخ 2١24( لػام 1اغخمذ هزه الإجشاءاث مجلغ الإداسة في جلعخه )

 م.١1/2١24/16

 

 

 

 


